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CIRCOLARI INTERNE 

DATA 
 UFFICIO AUTORE 

TESTO 
REDAZIONE  

ANNO SCOLASTICO CIRCOLARE N. 

11/07/18  DSGA RD DSGA  2017/2018 224 
 

� AL RESPONSABILE DELLA COMUNICAZIONE  
DELLE SEDI SOTTO-INDICATE DALLA FRECCIA 

  

INFANZIA  PRIMARIA  SECONDARIA  UFFICI 
A 

OFF 
A 

ROM 
A 

MAD 
A 

RIC 
A 

MEL 
A 

SAL 
A 

IZA 
E  

OFF 
E  

ROM 
E 

MAD 
E  

RIC 
E 

 IZA 
E  

SAL 
 

M OFF M ROM 
 

OFF 

� � � � � � � � � � � � �  � �  � 

 

PUBBLICAZIONE SU 

SITO 
TRASMISSIONE PRIORITÀ È PREVISTA RESTITUZIONE DI COPIA FIRMATA 

si no mail posta interna normale importante 
per ricevuta da parte del 
responsabile comunicazione 

per presa visione da 
parte del personale 
(elenco allegato) 

per adesione da parte 
del personale (elenco 

allegato) 
no 

x  x  x     x 

 

� AMMINISTRATIVI 

 

� TUTTI 

� PROTOCOLLO 

� DIRETTORE SGA 

� UFFICIO ACQUISTI 

� UFFICIO PERSONALE  

� UFFICIO ALUNNI 

  

� COLLABORATORI SCOLASTICI 

 � TUTTI 

 
 

OGGETTO:           IMPEGNI DAL 27 AGOSTO AL 1 SETTEMBRE 2018 – PERSONALE ATA 
 

 

 

 

In relazione agli impegni  di inizio anno scolastico 2018/19  riguardante la circolare  n. 

222 del  5 luglio 2018, si richiama l’attenzione di tutto il personale in indirizzo citato. 

Considerato che, il 1 di settembre 2018 cade di sabato l’organizzazione della 

funzionalità amministrativa  è così svolta: 

1) Tutto il personale  Ata  dal 27  agosto al 1  settembre 2018  lavorerà  su 6  oggi 

(compreso il sabato) per un tot. di 6 ore al  giorno. 

2) Il 1 di settembre 2018  tutto il personale ATA si presenterà alle ore 7,30/8,00  

presso gli uffici di segreteria per la  consueta procedura amm.va.   

3) I coll. Scolastici  svolgeranno il servizio nel proprio plesso di  appartenenza  

per la conclusione della pulizia  dei locali scolastici prima dell’inizio delle 

lezioni 

4) in base agli impegni dei docenti con richiamo alla  circolare n. 222 del 

05/07/2018 come da  prospetto  
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CIRCOLARI INTERNE 

Motivazione   Ordine  di 

scuola  
Dal   al  Dalle   Alle   Scuola   Locali   

Collegio  docenti 

plenario/settore  
tutti  01.09.18  01.09.18  9,00  13,00  nessuna  nessuna  

Assegnazione 

docenti/plessi  
Primaria/infan 

zia  
01.09.18  01.09.18  10,00  13,00  Sec Offanengo  Aula 

multimedi 

ale  

Collegio  docenti 

settore  
primaria  03.09.18  03.09.18  9.00  11.00  Sec Offanengo  Aula 

multimedi 
ale  

  

  

  

  

Attività  
programmazione  
docenti/preparazi 

one locali  

Infanzia  

secondaria  
03.09.18  04.09.18  8,30  13.30  Scuole 

secondarie  
E dell’infanzia  

Aula 

insegnanti  

e  aule  
tutte  

Infanzia  
Offanengo  

03.09.18  04.09.18  14,00  18,30  Scuola 

dell’infanzia 

offanengo  

Locali tutti  

Primaria   03.09.18  11.09.18  8,30  13.30  Scuole 

secondarie  
E dell’infanzia  

Aula 

insegnanti  

e  aule  
tutte  

 

  

Incontri con 

genitori nuovi  

iscritti  

secondaria  03.09.18  03.09.18  17.00  18,00  Sec Offanengo  
Sec  
Romanengo  

4/ 5 aule   
Piano terra  
3 aule   

primaria  04.09.18  04.09.18  17.00  18,00  primarie  tutte  1 / 2 aule  

  

  

  

  

Attività didattica  

  

  

  

  

infanzia  

05.09.18  11.09.18  8,30  13.30 

No 

mensa  

  

Scuole 

dell’infanzia 

(no  
Offanengo)   

  

  

  

aule tutte  

  

12.09.18  Termine 

anno 

scolastico  

orario completo con 

mensa e  

pomeriggio  

Infanzia  
(Offanengo)  

05.09.18  14.09.18  8,30  13.30  

  

dell’infanzia   
Offanengo  

aule tutte  

Attività  
allestimento locali  

Infanzia  
(Offanengo)  

05.09.18  14.09.18  14,00  18,30  Scuola 

dell’infanzia  
Offanengo  

Locali tutti  

  

  

  

  

  

  

  

Attività didattica  

Infanzia  
(Offanengo)  

17.09.18  Termine 

anno 

scolastico  

orario completo con 

mensa e  
pomeriggio  

Sc.  
dell’infanzia 

Offanengo   

aule tutte  

  

  

secondaria  

05.09.18  07.09.18  8,00  12.00  Secondaria  

Offanengo  e  
Romanengo  

  

  

Aule tutte  
10.09.18  14.09.18  8.00  13.36  

17.09.18  Termine 

anno 

scolastico  

orario  completo 

con pomeriggio  

  

  

  

primaria  

12.09.18  14.09.18  8,15  
8,30  

12,15  
12,30  

  

  

Scuole 

primarie  

  

  

  

Aule tutte  
17.09.18  Termine 

anno 

scolastico  

orario completo con 

mensa e  

pomeriggio  
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CIRCOLARI INTERNE 

 

 

 

 

5) Il Personale  Ata, Collaboratore Scolastico è tenuto a svolgere in base agli 

impegni  punto 3  l’orario di servizio.  

6)  In merito al  punto 3 riguardante il collegio plenario  e collegio di settore che 

si svolgerà presso l’oratorio si rende necessario l’allestimento del locale  

(posizionamento sedie   e  per finire riordino). 

7) Il personale ATA dell’ufficio personale è tenuto alla preparazione dei  fogli 

firma in merito a gli impegni al punto 3;  ed alla  preparazione di tutta la 

modulistica riguardante la presa di servizio al 1  di settembre di tutto il 

personale facente parte dell’IC di Offanengo a.s.  2018/19 . 

 

Confidando nella positiva efficienza, si porgono distinti saluti. 

 
 

Il Direttore sga  

                       Dott.ssa Tecla Tiberio  

( firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
   e per gli effetti dell'art. 3, co. 2, D. Lgs. n. 39/93)  

   

 

      

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
      Prof. Romano Dasti  

( firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi                                   
e per gli effetti dell'art. 3, co. 2, D. Lgs. n. 39/93)  

   

      
  

 

 

 

 

 

 
   
  

 
 

 


